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1
Область применения

Настоящие методические рекомендации:

- содержат указания по  проведению предварительного экологического анализа (далее - ПЭА);

- применимы для организации любого размера, рода деятельности и уровня развития.

2
Термины и определения

Воздействие на окружающую среду – единовременное, периодическое или постоянное влияние деятельности организации, ее продукции или услуг, последствиями которого являются положительные или отрицательные изменения в окружающей среде.
Жизненный цикл продукта – последовательные взаимосвязанные стадии жизни продукции от добычи сырья и энергии до утилизации использованной продукции, включая процесс ее производства и использования.

Заинтересованная сторона – отдельное лицо, группа лиц или организация, заинтересованные в результатах экологической деятельности данной организации или на которых эта деятельность воздействует.

Организация – компания, объединение, фирма, предприятие, орган власти или учреждение, либо их часть или сочетание, любой формы собственности, выполняющие определенные функции и имеющие собственную администрацию.
Примечание – в организации с более чем одной самостоятельно функционирующей единицей каждая такая единица может быть определена как организация.
Плановый экологический показатель – установленное организацией детализированное требование в отношении эффективности экологической деятельности, выраженное, по возможности, количественно, которое вытекает из целевых экологических показателей.
Система управления окружающей средой – часть общей системы административного управления, которая включает в себя организационную структуру, планирование, ответственность, методы, процедуры, процессы и ресурсы, необходимые для разработки, внедрения, реализации, анализа и поддержания экологической политики.
Существенный экологический аспект – аспект, оказывающий или способный оказать значимое воздействие на окружающую среду.

Целевой экологический показатель – установленное организацией общее требование в отношении эффективности экологической деятельности, основанное на экологической политике и выраженное, по возможности, количественно.

Экологический аспект – элементы деятельности организации, ее продукция или услуга, которые могут оказывать воздействие на окружающую среду.
Экологическая политика – заявление организации о своих намерениях и принципах, связанных с экологической деятельностью, которое служит основанием для действия и установления целевых и плановых экологических показателей.
Эффективность экологической деятельности – измеряемые результаты функционирования системы управления окружающей средой, получаемые при контроле организацией ее экологических аспектов, основанных на экологической политике, а также на целевых и плановых экологических показателях.
3
Общие положения 

3.1 ПЭА представляет собой всеобъемлющий систематический анализ влияния деятельности организации на окружающую среду, который позволяет выявить слабые места в вопросах охраны окружающей среды в организации и определить существующие экологические проблемы с целью последующего их разрешения, а также найти потенциальные возможности для совершенствования деятельности в области охраны окружающей среды.

3.2 Целью проведения ПЭА является первоначальная оценка эффективности экологической деятельности организации.
3.3  Проведение ПЭА должно иметь полную поддержку руководства и быть доведено до сведения всего персонала. Это обеспечит наиболее полный сбор данных на всех участках, где проводится анализ, а также поможет избежать возможных конфликтов  и стимулировать содействие всех работников организации. В процессе работы необходимо систематически информировать руководство о достигнутых результатах или возникших проблемах.

3.4  Проведению ПЭА должно предшествовать:

- принятие руководством организации решения о создании системы управления окружающей средой (далее - СУОС);

- выделение материальных и  финансовых ресурсов;

- подписание приказа руководителя организации о создании рабочей группы по разработке СУОС;

- формирование рабочей группы для проведения ПЭА с выделением помещения и оргтехники  для ее работы; 

- проведение обучения специалистов - членов рабочей группы - для понимания целей работы и возложенных на членов группы обязанностей. 

3.5  Рабочая группа, проводящая ПЭА, создается из работников предприятия или подразделения, в котором проводится анализ. Она может также включать экспертов или консультантов со стороны (консультационной компании, научного учреждения), имеющих право (лицензию) на проведение такого рода работ. Состав рабочих групп по разработке СУОС и проведению ПЭА желательно должен совпадать.

3.6  Все члены группы должны обладать техническими и правовыми знаниями, необходимыми для сбора данных и их анализа. Члены рабочей группы должны распределить между собой обязанности и виды работ при выполнении ПЭА, как, например, проведение интервью, исследований, анализ данных, подготовка отчета.

3.7  Во главе рабочей группы должен быть назначен руководитель, наделенный соответствующими полномочиями и несущий ответственность за выполняемую работу и сохранение конфиденциальности данных, если это необходимо.

3.8 Рабочая группа, сформированная из числа сотрудников организации, должна включать работников, обладающих достаточной компетентностью и авторитетом. Такими сотрудниками могут быть:

- заместитель главного инженера по охране окружающей среды;

- главный технолог; 

- начальник планово-экономического отдела; 

- начальник отдела охраны окружающей среды;

- начальник отдела охраны труда;

- начальник отдела маркетинга;

- начальник отдела сбыта;

- линейные специалисты (технологи, инженеры, экономисты, специалисты отделов охраны окружающей среды, снабжения, сбыта, конструктора, стандартизации, качества,  специалисты, занимающиеся нормированием расхода сырья, материалов и образованием отходов и т. д.).

3.9 Включение в рабочую группу специалистов анализируемого подразделения позволит быстрее получить нужную информацию, а использование специалистов других подразделений и приглашенных извне консультантов дает возможность получить более объективную информацию.

3.10 В процессе проведения ПЭА следует учитывать вопросы качества, охраны труда, производственной гигиены и санитарии, энергосбережения на предприятии и отражать их в документах.

3.11 Результаты ПЭА могут быть использованы для:

- поиска путей по снижению влияния деятельности организации на окружающую среду; 

- последующего составления экологической политики;

- установления целевых и плановых экологических показателей;

- составления “Руководства по разработке  СУОС”;

- создания информационной базы для разработки и внедрения СУОС;

- оценки уровня профессиональной подготовленности и осведомленности руководителей подразделений и работников в вопросах охраны окружающей среды;

- учета мнений заинтересованных сторон об экологической деятельности организации.

4 Порядок проведения предварительного экологического анализа

4.1 Планирование предварительного экологического анализа

4.1.1 Рабочая группа должна составить план проведения ПЭА.

4.1.2 ПЭА может проводиться как на отдельном участке, так и в нескольких цехах или во всей организации. В зависимости от масштабов и вида деятельности, являющейся объектом анализа, ПЭА может выполняться от нескольких дней до нескольких месяцев. 

4.1.3 При планировании ПЭА необходимо заранее составить список участков, которые будут подвергнуты изучению, оценить их размер, расположение по отношению к головному (чаще административному) корпусу, количество работающих сотрудников. Все эти мероприятия позволят правильно оценить время, необходимое для посещения каждого участка. Последовательность проведения этапов ПЭА представлена в приложении А.

4.1.4 Для выполнения работ по ПЭА необходимо подготовить следующие документы:

- контрольные (проверочные) листы;

- анкеты-вопросники (приложение Б);

- анкеты с приблизительным перечнем вопросов для  интервью.

4.1.5 При подготовке контрольных листов и анкет-вопросников должны быть учтены следующие принципы:

- вопросы должны быть понятными, краткими в изложении и составлены таким образом, чтобы не допускать возможности различного толкования и двусмысленности и избежать ошибок во время заполнения;

- вопросы для проведения интервью, как правило, должны исключать возможность ответа “да”/ “нет”, а также не должны содержать готовые формулировки ответов.

4.1.6 Необходимо составить список документации, которая будет использоваться при проведении ПЭА. Этот список должен быть доступен для ознакомления всех сотрудников, работающих в проверяемых подразделениях, и должен включать:

- перечень законодательных актов и нормативных документов, регламентирующих деятельность организации;

- учетные данные об экологической деятельности организации (экологический паспорт, тома ПДВ, журналы экологического мониторинга, статистические данные по формам 2ТП “Воздух”, 2ТП “Отходы”, 2ТП “Вода”, об экологическом налоге и т.п.)

- схемы производственного управления и ответственности, должностные инструкции;

- планы оргтехмероприятий и природоохранной деятельности, готовности к чрезвычайным ситуациям и т. д.

- схемы технологических потоков в анализируемых цехах;

- массовые балансы использованного сырья и материалов( при наличии);

- балансы энергетических потоков по подразделениям и организации в целом;

- схемы расположения складов сырьевых ресурсов и промежуточных материалов, а также места складирования готовой продукции и отходов производства;

- инструкции по организации хранения различных веществ и материалов;

- количественные данные о хранении веществ 2-4 классов опасности и описание применяемых мер безопасности и ответственных за соблюдение этих мер;

- график подвоза сырья и других материалов на предприятие (в цех) и вывоза готовой продукции и отходов и т.д.;

- статистические данные о профзаболеваемости.

4.1.7 Список необходимых документов, план проведения и график ПЭА должны быть розданы  членам рабочей группы заблаговременно, чтобы обеспечить полную готовность к началу проведения ПЭА.

4.1.8 Рабочая группа должна быть обеспечена необходимой технической и информационной базой, если необходимо - транспортом и другими ресурсами. Средства, необходимые для проведения ПЭА, могут включать:

- переносное оборудование (фото- или видеокамеру и т.п.);

- измерительные приборы для химических анализов; 

- оргтехника (компьютер, ксерокс и т.п.);

- средства связи (телефон, факс).

4.2
Проведение предварительного экологического анализа 

4.2.1 На первом этапе проведения ПЭА необходимо установить принятые в организации методы управления природоохранной деятельностью. Для этого могут быть использованы следующие документы, если таковые когда-либо были разработаны:

- экологическая политика;

- стандарты предприятия, положения

- перечень экологических аспектов и воздействий;

- экологический паспорт;

- целевые и плановые показатели экологической деятельности;

- программы и планы проведения работ по охране окружающей среды;

- должностные инструкции, закрепляющие ответственность в области экологической деятельности организации по разделам “Вода”, “Воздух”, “Отходы” и т.п.;

- отчеты о проведении курсов по обучению и повышению квалификации работников по экологическим вопросам;

- документ, устанавливающий, порядок предоставления экологической информации заинтересованным сторонам;

- отчеты о результатах проведения экологических измерений и мониторинга;

- отчеты о результатах оценки воздействия на окружающую среду (ОВОС), экологической экспертизы и аудитов (если таковые проводились ранее);

- протоколы семинаров и совещаний, частично или полностью касающиеся вопросов экологической деятельности;

- переписка с государственными экологическими службами и другими органами, контролирующими природоохранную деятельность.

4.2.2 В ходе выполнения ПЭА необходимо определить основные экологические аспекты и воздействия, связанные не только со всеми видами деятельности, осуществляемыми на производственной площадке и за ее пределами, но и с производимой продукцией, ее использованием, утилизацией или захоронением . Для этого необходимо:

- составить перечень всех видов деятельности, процессов и операций, осуществляемых в анализируемых подразделениях;

- изучить воздействия на окружающую среду на всех стадиях технологического процесса от поступления сырья до выхода продукции, ее использования, утилизации или захоронения;

- разработать экологические показатели технологического процесса с целью выявления экологических аспектов;

- провести анализ существующих принципов управления окружающей средой в организации;

- создать архив и провести анализ законодательных актов и нормативных документов, регламентирующих деятельность организации;

- проанализировать ситуационные планы организации и выявить взаимосвязь между отдельными подразделениями;

- определить существующее и потенциальное влияние деятельности на состояние окружающей среды как самой организации, так и организаций, расположенных поблизости;

- разработать (или провести анализ существующей) схемы материальных потоков по производствам и составить балансы материалов и ресурсов;

- провести анализ источников энергетических ресурсов и составить энергетический баланс;

- проанализировать отчеты об авариях, произошедших в прошлом, а также провести анализ их причин и мер, принятых для  предотвращения подобных аварий в будущем;

- провести интервью с работниками анализируемых участков;

- провести встречи с общественными организациями и другими заинтересованными сторонами, при необходимости;

- сделать анализ собранной информации, определить отклонения в выполнении технологических операций от предусмотренных инструкциями и стандартами;

- по результатам выявленных отклонений определить наиболее значимые воздействия на окружающую среду;

- составить отчет, содержащий установленные экологические воздействия и рекомендации по совершенствованию деятельности в области управления окружающей средой и представить его руководству организации;

- оформить информационные экологические экраны на участках;

- создать библиотеку-архив законодательных документов, периодической литературы по экологическим вопросам.

4.2.3 Используя перечень всех видов деятельности, процессов и операций необходимо определить оказываемые ими воздействия на окружающую среду. Информация о воздействиях должна содержать данные об:

- использовании воды;

- использовании энергии;

- использовании химических веществ;

- использовании сырья и материалов;

- местах хранения и складирования веществ, сырья, материалов;

- сбросах сточных вод;

- выбросах в атмосферу;

- образовании и захоронении твердых отходов;

- образовании и захоронении опасных отходов;

- транспортировке сырья, материалов и готовой продукции;

- упаковке продукции и материалов;

- аварийных ситуациях.

Собранная информация может быть оформлена в виде отдельной матрицы, составленной для каждого отдельного процесса (приложение В).   

4.2.4 На основе анализа ситуационных планов организации необходимо определить какие потенциальные воздействия на окружающую среду могут оказывать организации, функционирующие поблизости.

4.2.5 При анализе законодательных норм и требований, регламентирующих деятельность организации,  необходимо кроме основных экологических законов и стандартов обратить внимание на следующие документы:

- законы об охране окружающей среды;

- разрешения и лицензии на сбросы сточных вод, выбросы в атмосферу, утилизацию и захоронение отходов и т.д.;

- санитарные правила и нормы, руководящие документы;

- лицензии  и разрешения на использование определенных веществ и материалов и правила их выдачи;

- статистическую отчетность и отчеты об экологической деятельности, в том числе по экологическим налогам и санкциям;

- документацию, устанавливающую порядок подготовки планов на случай аварий или непредвиденных чрезвычайных ситуаций;

- нормативные документы по расчетам и расчеты предельно допустимых выбросов (ПДВ), предельно допустимых сбросов (ПДС).

4.2.6  Необходимо составить баланс материалов и ресурсов для всех потоков веществ и материалов. При составлении баланса рассматриваются схемы материальных потоков, анализ которых позволяет выявить возможные точки сбросов, выбросов и образования отходов, а также помогает определить наиболее материалоемкие стадии технологических процессов. Кроме общего количества используемых материалов и веществ, при составлении массового баланса можно установить общее число используемых веществ, как для всего процесса в целом, так и для каждой его стадии. Баланс материалов и ресурсов  помогает рассчитать, какой процент сырья превращается в конечную продукцию, какой преобразуется в энергию или полезную работу и какой теряется в виде сбросов, выбросов или образующихся твердых отходов (приложение Г). 

4.2.7  Источниками информации для составления массового баланса служат:

- существующие измерения поступающего потока материалов, сырья, энергоресурсов в производство, анализ выпускаемой продукции и окончательного брака, выбросов,  сбросов, отходов, как вывозимых на полигон твердых бытовых отходов, так и реализуемых, в т.ч. тара и упаковка;

- ведомости закупки сырья;

- данные о материалах по результатам отчетности центральных бюро и планово-экономических отделов цехов;

- спецификация продукции, выпущенной за отчетный период;

- данные по отходам и выбросам по  результатам отчетов центрального бюро, отдела охраны окружающей среды, по результатам замеров и т.д.

4.2.8 Для получения полной картины влияния организации на окружающую среду, кроме непосредственно технологической стадии производства продукции, необходимо определить, какие воздействия может оказывать продукция на стадии ее использования, а также в процессе ее утилизации или захоронения (т.е. на всей стадии жизненного цикла продукта). Для этого необходимо провести:

- анализ влияния на окружающую среду процессов добычи сырья, используемого для производства продукции;

- анализ экологических воздействий, оказываемых продукцией, на стадии ее использования, утилизации  или захоронения;

- анализ воздействий, оказываемых на окружающую среду при транспортировке сырья, материалов и готовой продукции, с учетом тары и упаковки.

4.2.9 Интервью с работниками организации проводится с целью подтверждения  эффективного функционирования разработанных документов. Интервью помогают выявить неточности в действующих инструкциях, которые могли бы привести к конфликтной или аварийной ситуации. В дальнейшем результаты интервью могут быть использованы при корректировке действующих или разработке новых документов.

4.3
Определение значимости экологических аспектов и воздействий

4.3.1   Информация об экологических аспектах и воздействиях, собранная в ходе ПЭА, должна быть проанализирована с точки зрения величины влияния того или иного аспекта или воздействия на окружающую среду.

4.3.2  Значимость каждого экологического аспекта и воздействия зависит от:

- вида деятельности;

- масштаба этой деятельности;

- местных факторов, обуславливающих состояние окружающей среды;

- количества и масштабов аварий и несчастных случаев, связанных с отдельным видом деятельности;

- возможностей организации оказывать влияние (контролировать) на тот или иной аспект или воздействие и т.п.

4.3.3   Методика проведения теста на значимость аспектов и воздействий зависит от конечной цели выполнения ПЭА и может быть упрощенной и носить общий характер (приложение Д), либо, если ПЭА проводится с конечной целью внедрения и сертификации СУОС, подобная методика может включать более сложные формы анализа и быть более детальной (приложение Е).

4.3.4 Методика, по которой организация проводит тест на значимость аспектов и воздействий, и критерии, позволяющие судить насколько тот или иной экологический аспект или воздействие существенны,   должны быть приложены к отчету по ПЭА. 

4.4
Разработка рекомендаций по улучшению экологической деятельности организации

4.4.1 Заключительный этап проведения ПЭА - разработка рекомендаций по улучшению экологической деятельности организации.

4.4.2 Рекомендации формулируются  на основании информации, собранной в ходе проведения предыдущих этапов анализа. Они должны быть конкретны и относиться, прежде всего, к определенным ранее существенным экологическим аспектам и воздействиям. 

4.4.3 Рекомендации должны предусматривать меры, которые необходимо предпринять организации, для того, чтобы снизить отрицательное влияние от ее деятельности на окружающую среду. 

5
Оформление результатов предварительного экологического анализа

5.1 Процесс проведения и результаты ПЭА должны быть отражены в отчете. Отчет должен иметь четкую структуру, конкретное и краткое изложение, чтобы обеспечить полное понимание изложенной информации, которая в дальнейшем будет использована в разработке или совершенствовании СУОС.

5.2 Отчет, как правило, включает в себя следующее:

- заключение, содержащее краткий список рекомендаций и общие выводы о характере природоохранной деятельности, ведущейся в организации;

- цели и масштабы ПЭА;

- основную информацию об организации (описание организации, видов ее деятельности и элементов структуры управления, в том числе по вопросам охраны окружающей среды);

- описание основных технологических процессов и операций;

- виды и объемы выбросов и сбросов, а также виды и объемы образующихся отходов и порядок их хранения (материальные и энергетические балансы);

- описание произошедших в прошлом аварий и несчастных случаев, включая анализ их причин и мер, принятых для их устранения и предотвращения в будущем;

- оценку полученной информации в свете соответствия или несоответствия законам и нормативным требованиям;

- перечень существенных экологических аспектов и воздействий, включая методику определения их значимости;

- выводы об эффективности существующей системы управления окружающей средой, ее достоинствах и недостатках;

- оценку уровня информированности персонала, выводы о необходимости дополнительного обучения, а также содержание обучающих программ по вопросам охраны окружающей среды и защиты здоровья работников;

- описание взаимодействия производственных подразделений внутри организации, а также организации и заинтересованных сторон в вопросах охраны окружающей среды;

- рекомендации (план) по улучшению экологической деятельности организации;

- список приложений.

5.3 Отчет о проведении ПЭА должен содержать всю информацию, на которой основаны сделанные выводы и рекомендации. Информация может быть включена как в разделы ПЭА, так и в приложения к нему. В последнем случае, ссылки на приложения и документы, из которых взята информация для анализа, должны быть четкими, ясными и легко прослеживаемыми.

5.4 Отчет о ПЭА представляется на рассмотрение руководству организации для принятия последующего решения о разработке или пересмотре экологической политики и создании СУОС.

Приложение А

(рекомендуемое)

Последовательность проведения предварительного экологического анализа

1

Встреча с руководством организации. Представление членов рабочей группы и согласование плана проведения ПЭА. Проведение совместно с представителем руководства предварительного осмотра анализируемой территории.

2
Проведение анализа существующих приемов и методов управления природоохранной деятельностью в организации. Сбор соответствующей документации, проведение интервью с персоналом.

3
Анализ деятельности, процессов и произведенной продукции и их влияния на окружающую среду. Сбор соответствующей документации и проведение интервью.

4
Анализ законодательных и иных требований, регламентирующих деятельность организации. Сбор соответствующих документов. Изучение документации и учетных записей.

5
Рассмотрение документации об авариях и несчастных случаях, произошедших в прошлом, анализ их причин и мер, принятых для их устранения и предотвращения в будущем.

6
Проверка наличия всей необходимой информации, сбор дополнительной необходимой информации, перепроверка данных. Формирование отчета.

Приложение Б

(рекомендуемое)

Пример анкеты-вопросника1
№

п/п
Вопрос
Да /Нет
Ссылка на документ

1. 
Проводились ли организацией когда-либо оценка воздействия на окружающую среду (ОВОС), экологическая экспертиза или экологический аудит?



2. 
Требуют ли воздействия, оказываемые организацией на окружающую среду, или ее месторасположение присвоения ей определенной категории опасности?



3. 
Требует ли эта категория повышенного внимания или принятия особых мер в условиях нарушения какого-либо технологического процесса с точки зрения охраны окружающей среды?



4. 
Являются ли по своему масштабу воздействия на окружающую среду локальными?



5. 
Являются ли по своему масштабу воздействия на окружающую среду региональными?



6. 
Являются ли по своему масштабу воздействия на окружающую среду глобальными?



7. 
Формулировались ли организацией когда-либо принципы экологической политики?



8. 
Разрабатывается ли организацией план мероприятий в области охраны окружающей среды (ООС)?



9. 
Распределена ли ответственность для реализации данного плана мероприятий?



10. 
Установлены ли сроки (периодичность) для реализации плана мероприятий в области ООС?



11. 
Проводился ли организацией когда-либо анализ аварий и несчастных случаев, произошедших в прошлом?



12. 
Проводилась ли оценка риска подобных аварий в будущем?



13. 
Проводилась ли оценка риска подобных несчастных случаев в будущем?



14. 
Определены ли ответственные за распределение технических ресурсов, необходимых для реализации плана мероприятий в области ООС?



15. 
Определены ли ответственные за распределение финансовых ресурсов, необходимых для реализации плана мероприятий в области ООС?



16. 
Определены ли ответственные за распределение людских ресурсов, необходимых для реализации плана мероприятий в области ООС?



17. 
Существует ли в организации какая либо другая система управления (например, система управления качеством)?



18. 
Проводится ли организацией анализ методов управления в области ООС?



19. 
Является ли обучение персонала экологическим вопросам приоритетом организации?



20. 
Определены ли ответственные и сроки для проведение обучения экологическим вопросам, выделены ли на него финансовые и иные ресурсы?



21. 
Регистрируются ли организацией все поступающие от заинтересованных сторон  жалобы, касающиеся ухудшения состояния окружающей среды?



22. 
Анализируются ли организацией все поступающие от заинтересованных сторон  жалобы, касающиеся ухудшения состояния окружающей среды?



23. 
Принимаются ли какие-либо меры по информированию заинтересованных сторон о введенных изменениях, снижающих отрицательные экологические воздействия?



24. 
Существует ли система хранения экологической документации?



25. 
Определены ли сроки пересмотра и изъятия устаревших документов?



26. 
Определены ли ответственные за пересмотр и изъятие устаревших документов?



Приложение В

(рекомендуемое)

Матрица видов деятельности и экологических аспектов, связанных с ними

Участок: ________________________________________Дата:______________

Описываемый технологический процесс:

Код
аспекта
Экологический аспект
Стадии процесса




1
2
3
…
n

ИВ

Использование воды







ИВ01
Использование воды из источников, находящихся вне территории завода







ИВ02
Использование воды из заводских скважин







ИВ03
Другие источники использования воды






ИЭ

Использование энергии







ИЭ01
Использование природного газа (не включая транспортные расходы)







ИЭ02
Использование жидкого топлива (не включая транспортные расходы)







ИЭ03
Использование угля (не включая транспортные расходы)







ИЭ04
Использование других видов топлива (не включая транспортные расходы)







ИЭ05
Использование топлива для транспортировки материалов







ИЭ06
Использование электроэнергии, полученной за счет производства атомной энергии







ИЭ07
Использование энергии из альтернативных источников (гидроэнергия, ветровая энергия, солнечная энергия )







ИЭ08
Использование электричества из смешанных источников







ИЭ09
Использование энергии из других источников






ИХ

Использование химических веществ







ИХ01
Использование кислот







ИХ02
Использование базовых химических веществ







ИХ03
Использование растворителей







ИХ04
Использование смазочных материалов 







ИХ05
Использование других химических веществ






ИС

Использование сырья







ИС01
Использование специального сырья (токсичных, взрывоопасных, легковоспламеняющихся материалов)







ИС02
Использование обычного сырья







ИС03
Использование упаковочных материалов (не включая перечисленные в группах ИС01 и ИС02)







ИС04
Использование расходных материалов (бумага, картон, картриджи и т.д.)







ИС05
Использование строительных сырьевых материалов







ИС06
Использование других материалов, не включенных в группы ИС01, ИС02, ИС03, ИС04, ИС05






ХП

Хранение на площадке







ХП01
Хранение химических реактивов







ХП02
Хранение сырья и материалов







ХП03
Хранение опасных, взрывоопасных, горючих и легковоспламеняющихся материалов







ХП04
Хранение твердых бытовых и промышленных отходов







ХП05
Хранение специальных и опасных промышленных отходов







ХП06
Хранение других материалов






СВ

Сбросы в поверхностные водоемы и канализацию







СВ01
Общий объем сточных вод, поступающих на очистку 







СВ02
Объем очищенных сточных вод, сбрасываемых  в наземные водоемы







СВ03
Объем неочищенных сточных вод, сбрасываемых  в наземные водоемы







СВ04
Объем очищенных сточных вод, сбрасываемых  в канализацию







СВ05
Объем неочищенных сточных вод, сбрасываемых  в канализацию







СВ06
Объем очищенных сточных вод, возвращаемых в технологический процесс






ВВ

Выбросы в воздушный бассейн







ВВ01
Объем отходящих газов и тепла, образующегося в результате технологического процесса







ВВ02
Объем выбросов NОx







ВВ03
Объем выбросов SОx







ВВ04
Объем выбросов CO2







ВВ05
Объем выбросов взвешенных частиц (в т.ч. золы)







ВВ06
Объем выбросов пыли и остатков сырья







ВВ07
Объем выбросов летучих органических веществ







ВВ08
Объем выбросов других органических веществ







ВВ09
Объем выбросов от транспорта






ТО

Образование твердых отходов







ТО01
Объем твердых отходов, поступающих на городские полигоны и свалки







ТО02
Объем твердых отходов, поступающих на мусоросжигающие заводы







ТО03
Объем твердых отходов, возвращаемых в производство







ТО04
Объем твердых отходов, подлежащих продаже третьей стороне







ТО05
Объемы образующихся опасных твердых отходов







ТО06
Данные по загрязнению почвы (текущему и потенциальному с учетом влияния деятельностей организации)







ТО07
Другие виды твердых отходов






ДВ

Другие влияния







ДВ01
Уровень вибрации







ДВ02
Уровень шума







ДВ03
Интенсивность запаха 







ДВ04
Другие виды влияний






УР

Уровень рисков







УР01
Риск неконтролируемых выбросов, разливов опасных веществ и материалов







УР02
Риск пожара или взрыва







УР03
Риск для здоровья рабочих в нормальных условиях и условиях аварии







УР04
Другие виды рисков






Приложение Г

(рекомендуемое)

Пример материального и энергетического балансов


ВХОД
кол-во
стоим.

ВЫХОД
кол-во
стоим.

1.
Оборотные материалы


1.
Продукты



1.1
Основное сырье (тонн)


1.1
Готовая продукция (тонн)



1.2
Полуфабрикаты (тонн)


1.2
Полуфабрикаты (тонн)



1.3
Вспомогательные материалы (тонн)







1.4
Эксплуатационные материалы (тонн)


2.
Отходы







2.1
Реализованные отходы (тонн)



2.
Вода


2.2
Отходы, использованные в производстве (тонн)



2.1
Питьевая вода (м3)


2.3
Отходы на свалку (тонн)



2.2
Техническая вода (м3)


2.4
Токсичные отходы (тонн)



2.3
Ливневые воды (м3)











3.
Сточные воды 



3.
Воздух


3.1
Количество сточных вод, поступающих в городской коллектор (м3)



3.1
Количество (м3)


3.2
Количество сточных вод, сбрасываемых в наземные водоемы (м3)



3.2
Содержание вредных веществ (тонн)


3.3
Количество вредных веществ, содержащееся в сточных водах (тонн)







3.4
Количество сточных вод, переданное другим потребителям (м3)



4.
Энергоресурсы


3.5
Ливневые воды, поступающие в поверхностные водоемы, городской коллектор (м3)



4.1
 Электроэнергия (квт-ч)


3.6
Потери (м3)



4.2
Мазут (тонн)







4.3
Природный газ (м3)


4.
Воздух



4.4
Пар/горячая вода (квт-ч)


4.1
Количество выбросов от стационарных источников (м3)



4.5
Горючее (тонн)


4.2
Выброс вредных веществ в атмосферный воздух (стационарные источники) (тонн)



4.5.1
Бензин (тонн)


4.3
Количество выбросов от передвижных источников (м3)



4.5.2
Дизельное топливо (тонн)


4.4
Выброс вредных веществ в атмосферный воздух (передвижные источники) (тонн)
















5.
Расход энергии







5.1
Электроэнергия (квт-ч)







5.2
Энергия на отопление (пар) (квт-ч)







5.3
Потери (квт-ч)



Приложение Д

(рекомендуемое)

Методика определения значимости экологических аспектов и воздействий 

(упрощенная)

1. Составьте список всех экологических аспектов и воздействий, которые были определены в ходе предварительного экологического анализа, используя матрицу видов  деятельности и  экологических  аспектов, связанных с ними (приложение В).

2. Для каждого определенного аспекта и воздействия ответьте на следующие вопросы (да/нет):

2.1 попадает ли экологический аспект или воздействие под какой либо норматив или закон из числа тех, которые регламентируют деятельность вашей организации;

2 является ли экологический аспект или воздействие объектом жалоб со стороны жителей прилегающих территорий или других заинтересованных сторон;

2 влияет ли и может ли влиять экологический аспект или воздействие на здоровье сотрудников вашей организации;

2 является ли экологический аспект или воздействие причиной серьезных глобальных экологических проблем, таких как потепление климата, разрушение озонового слоя, кислотные дожди, эвтрофикация, обезлесивание, снижение биоразнообразия и т.п.;

2 связан ли экологический аспект или воздействие с использованием не возобновляемых природных ресурсов или токсичных сырья и материалов.

3. Для каждого экологического аспекта или воздействия подсчитайте конкретную математическую величину. Одним из путей является присвоение ответу “нет” на каждый из перечисленных выше вопросов значения “0”, а ответу “да” значения “1”. Тогда математическая величина значимости каждого отдельного аспекта или воздействия будет представлять собой сумму от 0 до 5, набранную в результате ответов на вопросы.

4. Если имеется хотя бы один ответ “да” на любой из перечисленных вопросов, этот экологический аспект или воздействие следует рассматривать как “существенный”.

Приложение Е

(рекомендуемое)

Методика определения значимости экологических аспектов и воздействий 

(детальная)

1. Используя таблицу Е.1 (см. ниже) составьте описание каждого из основных процессов, определенных согласно п.п. 4.2.2, 4.2.4, а также список экологических аспектов и воздействий для каждого процесса.

В графе 1 будет содержаться информация о каждой отдельной стадии процесса (например, процесс дробления будет включать доставку материала на дробление, хранение, предварительную очистку, собственно дробление и хранение дробленого материала). 

Если в организации уже есть разработанная система управления качеством или любая другая система управления, то графа 2 может содержать номер или код описываемого процесса в таком виде, как он установлен в системе качества. Такой прием будет способствовать интеграции двух систем и облегчит внедрение системы управления окружающей средой.

В графе 3 достаточно дать краткий перечень действий, осуществляемых для выполнения стадии процесса. 

Графы 4 и 5 содержат информацию о том, какое негативное влияние может оказывать на окружающую среду та или иная стадия процесса. В нормальных условиях функционирования такими стадиями могут быть, например, использование сырья, транспортировка, пылегазовые выбросы в рабочей зоне и т.п. Аварийные ситуации могут быть связаны с риском для здоровья рабочих и жителей близлежащих районов и населенных пунктов, нарушением баланса экосистем, риском для биологического разнообразия.

Число идентифицированных экологических аспектов и воздействий из таблицы Е.1 должно соответствовать числу экологических аспектов и воздействий, занесенных в матрицу (приложение В).

Таблица Е. 1

Участок: ________________________________________Дата:______________

Основной процесс:

Стадия процесса
Код аспек-та
Описание стадии процесса
Аспекты и воздействия




Нормальные условия
Аварийные ситуации

1
2
3
4
5







2.  Для определения значимости каждого экологического аспекта или воздействия составьте таблицу Е.2 (см. ниже). В качестве исходных данных для заполнения граф 1, 2, 3 используйте матрицу видов деятельности и экологических аспектов, связанных с ними (приложение В) и таблицу Е. 1. 

В графе 4 следует предоставить информацию о влиянии данного экологического аспекта на состояния окружающей среды. Например, аспект “использование топлива для транспортировки материалов” (ИЭ05) ведет к истощению невозобновляемых топливных ресурсов, а сжигание жидкого топлива сопровождается выбросами в атмосферу летучих органических веществ, СО2, NOx, SОx, которые свою очередь ведут к отрицательным экологическим последствиям.

Величина каждого влияния может быть подсчитана аналогично пункту 3 упрощенной методики (приложение Д). Ответив на каждый из 5 приведенных там вопросов можно получить величину влияния каждого аспекта в пределах от 0 до 5. В некоторых случаях величина влияния может превышать максимальное значение в 5 баллов по решению самой организации. 

 Необходимо учитывать относительность величины влияния, которая определяется возможностью количественного подсчета значения самого аспекта (например, реально ли определить какой процент воды или энергии теряется в ходе процесса, насколько точны данные об образующихся объемах сточных вод и т.п.). Дополнительно значение влияния может определяться исходя из частоты использования того или иного вещества или материала (например, насколько часто приходится применять растворители для очистки деталей или разбавления краски и т.п.). 

Степень влияния (графа 7) может быть определена согласно следующей схеме:

Значение
Степень влияния

1 
Оказываемый эффект отсутствует или минимален

2 
Оказываемый эффект незначителен

3 
Оказываемый эффект средний

4 
Оказываемый эффект серьезен

5 
Оказываемый эффект разрушителен

Величина значимости (графа 8)  подсчитывается умножением величины влияния (графа 6) на его степень (графа 7). 

Таблица Е. 2

Участок: ________________________________________Дата:______________

Основной процесс:

Стадия процесса
Определенный аспект или воздействие
Код аспек-та
Описание воздействия
Прямое или косвенное
Величи-на влияния
Степень

влияния
Значи-мость

1
2
3
4
5
6
7
8



















� Количество дней, необходимых для проведения полного анализа деятельности организации, определяется рабочей группой в  зависимости от размеров организации и объемов производства. Рекомендуется запланировать по меньшей мере один дополнительный день на проведение анализа деятельности организации.


1 Количество и глубина вопросов зависит от цели проведения предварительного экологического анализа и наличия внедренных в структуру управления организацией элементов системы управления окружающей средой.
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